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INSTRUCAO NORMATIVA DE N° 001/2024 — PREDUC

Dispde sobre o funcionamento e organizacéo
administrativa e pedagogica do Programa
Formadores em A¢&o Municipios para o ano
de 2024.

O Paranaeducacdo, em acdo conjunta com a Secretaria de Estado da Educacéo, por meio do
presentem, estabelecem, em conformidade com o Edital do Programa, normas para o
funcionamento e a organizacao administrativa e pedagogica do Programa Formadores em Acédo
Municipios para o ano de 2024, nos termos a seguir:

Titulo | = Conceitos Preliminares

Art. 1° Para fins de compreenséo de interpretacdo terminolégica, sdo conceitos basilares da
presente norma:

I. Contratado - Prestador de servigos aprovado no Processo de Selecéo do Programa Professor
Formador em Ac¢do Municipios e contratados para as acoes;

Il. Formadores - Prestador de servi¢os aprovado no Processo de Selecdo do Programa Professor
Formag&do em Acdo Municipios e contratados para as acoes;

Ill. CAPSFM - Comisséo de Acompanhamento do Processo de Sele¢cdo dos Formadores em Acgéo
— Municipios

IV. SEED — Secretaria de Estado da Educacéao;

V. PREDUC - ParanaEducacao;

VI. FAPEC - Fundacéo de Apoio a Pesquisa, ao Ensino e a Cultura;

VII. NRE - Nucleo Regional de Educacéo; e

VIIl. NCPM - Nucleo de Cooperacdo Pedagdgica com Municipios.

Titulo Il — Agentes de Atuacao:

Art. 2° Para realizagédo do Programa Professor Formador em Agdo Municipios, sdo considerados
como agentes de atuacéo:

I. CAPSFM - Comissao de Acompanhamento do Processo de Selecdo dos Formadores em Ac¢ao
— Municipios

Il. SEED — Secretaria de Estado da Educacéo;

Ill. PREDUC - ParanaEducacao;

IV. FAPEC — Fundacao de Apoio a Pesquisa, ao Ensino e a Cultura;

Art. 3° S&o tidas como competéncias e atribuicdes de cada agente de atuacao:
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I — A Comissdo de Acompanhamento do Processo de Selecdo dos Formadores em Acdo —
Municipios, de acordo com a PORTARIA N.° 13/2023 — PREDUC, compete a CAPSFM:

a) Fornecer todos os dados e informacdes necesséarias a Fundacdo de Apoio a Pesquisa, ao
Ensino e a Cultura — FAPEC, para que a mesma possa elaborar o edital para a abertura do
processo de selecao;

b) Aprovar o Edital e encaminhar para publicacéo;

¢) Acompanhar todas as etapas do processo de selecéo;

d) Receber os relatérios diversos e listagens contendo os resultados das etapas do processo de
selecao;

e) Receber o resultado final do processo seletivo;

f) Manter sigilo sobre as questdes discutidas no &mbito do colegiado, com vistas a garantir a lisura
do processo de selecao;

g) Atuar em conjunto com a SEED em casos e situagdes omissas.

Il — A SEED compete:

a) Recepcionar os prestadores de servigos e passar as orientacdes necessarias para as atividades;
b) Realizar a distribuigdo e alocacdo em turmas dos contratados;

c¢) Designar tutor para acompanhamento;

d) Proceder com o monitoramento e controle das atividades;

e) Manter os registros das atividades dos cursistas bem como o registro da frequéncia e avaliacao,
sempre atualizados;

f) Encaminhar, até o dltimo dia util de cada més, relatério contendo controle das atividades
realizadas pelos contratados a FAPEC e a PREDUC,;

g) Comunicar oficialmente a PREDUC e a FAPEC qualquer intercorréncia ou falha na prestagéo
dos servigos por parte dos contratados;

h) Quando necessérias providéncias, comunicar a PREDUC e a FAPEC para que procedam da
forma adequada,;

i) Fazer a construcdo pedagdégica que sera ministrada;

j) Realizar a formacé&o dos contratados;

k) Tomar decisdes sobre a gestdo dos contratados e comunicar a PREDUC e a FAPEC para que
procedam com as providéncias necessérias;

I) Realizar a avaliacdo de desempenho dos contratados;

m) Realizar a publicagéo de Editais;

n) Solicitar a PREDUC e a FAPEC quando da necessidade de nova convocacao e, ndo existindo

mais listas, da necessidade de novo processo de selecao.
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Il — Ao PREDUC compete:

a) Definicdo, em conjunto com a SEED e a CAPSFM dos critérios para selecédo e de contratacdo
temporaria dos participantes;

b) Monitoramento das atividades realizadas pelos contratados em acao conjunta com a SEED;

c) Estabelecer normativas necessarias ao regular andamento do programa;

d) Tomada de decisdes sobre prorrogacdes e extensdo das atividades, em conformidade com
solicitacdo e fundamentos apresentados pela SEED;

e) Demandar a FAPEC sobre providéncias que se fizerem necessérias para continuidade e
andamento do Programa, dentro do escopo contratado.

IV - A FAPEC compete:

a) Submeter a realizar quaisquer acdes pertinente ao Processo Seletivo e Contratacdo do
Programa a PREDUC;

b) Gestédo administrativa e financeira referente do Processo Seletivo e Contratacdo do Programa;
¢) Formalizacdo de contratos;

d) Recebimento de relatorios, devendo fazer a conformidade com as informacdes passadas pela
SEED para aprovacao;

e) Solicitar ao contratado as corre¢des que se facam necessarias;

f) Efetuar, nas condi¢cdes e prazos estabelecidos note contrato, o pagamento das importancias
devidas a(ao) CONTRATADA(O), pelos servicos prestados, na forma convencionada neste
Instrumento;

g) Fiscalizar a execugdo dos servigos por um representante qualificado, determinando o que for
necessario para regularizar as faltas ou defeitos observados, para adocdo das medidas
mitigadoras convenientes e pertinentes, em conformidade a decisdes e

deliberacdes da PREDUC e da SEED;

h) Avaliar e aprovar os produtos feitos e entregues pelo(a) CONTRATADO(A).

i) Notificar, por escrito, o(a) CONTRATADO(A), sobre quaisquer desvios, incorrecoes,
irregularidades ou outros fatos em desacordo com o ajustado pelo presente contrato, encontradas

na prestacdo dos servigos técnicos especializados, fixando prazos para sua correcao.

Titulo 11l - DA ORGANIZACAO DAS ATIVIDADES

Art. 4° S&o0 obrigacdes dos contratados (Formadores):
§ 1°0 cumprimento das atividades a serem desenvolvidas pelos prestadores de servicos
aprovados no Processo Seletivo do Programa Formadores em A¢do Municipios, devera estar em

conformidade com o disposto nesta orientacao, conforme critérios e condicbes estabelecidas no
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Edital de Selecdo e no Contrato de Prestacdo de Servigos.

§ 2° Os Contratados deverdo realizar as ac6es de formacédo seguindo as orientacdes pedagogicas
da SEED.

§ 3° Os materiais utilizados nas formac¢des com os cursistas devem ser utilizados na integra, sem
nenhuma alteracdo, qualquer modificacdo dependera de prévia autorizacdo da Secretaria de
Estado da Educacéo - SEED.

§ 4° Cumprir o calendério das atividades formativas junto aos cursistas, conforme estabelecido
pela SEED, ndo sendo permitido reagendar encontros, reagrupar turmas, ou “combinar”, agbes de
modificagdo de calendario diretamente com o cursista.

§ 5° O Contratado devera informar o Tutor de Formag&o do Nucleo Regional de Ensino, com no
minimo 48 horas de antecedéncia, em caso de precisar se ausentar em sala, mediante
apresentacgao de justificativa.

§ 6° O contratado que tiver 3 (trés) faltas injustificadas nas acOes referentes a execucdo das
atividades do programa Formadores em Ac¢do Municipios tera seu contrato encerrado por
descumprimento de obriga¢des contratuais.

§ 7° Participar de reunifes semanais com a SEED e o NRE para orientagfes e encaminhamentos
dos materiais, roteiros de formagéo e demais a¢des, em horério pré-agendado, de forma presencial
ou on-line de forma sincrona.

§ 8° Todo inicio de més, enviar a FAPEC Nota Fiscal (descritivo e preenchimento conforme
orientacao repassada pela referida instituicdo), acompanhada de relatorio de atividades realizadas
no respectivo més, bem como das certiddes de regularidade fiscal exigidas em contrato.

8§ 9° A auséncia de envio de qualquer dos documentos exigidos no § 8° desta clausula, sujeitara
a suspenséo temporaria do pagamento, até que 0s ajustes necessarios sejam realizados.

§ 10° O relatério mensal de atividades devera ser preenchido em conformidade com o modelo
disponibilizado, devendo as informacdes estarem de acordo com as informacdes de
monitoramento repassadas pela SEED.

§ 11° Havendo discrepancia ou inconsisténcias nas informacdes contidas no relatério
encaminhado pelo contratado, a FAPEC poderd recursar e devolver para ajustes, a qual o prazo
de processamento sera reiniciado apds o novo envio pelo contratado.

§ 8° Cumprir obrigatoriamente o horéario estabelecido do periodo de duracdo de cada aula, 1h40min,
com o contetdo e materiais disponibilizados pela SEED.

8§ 9° Participar dos Dialogos Formativos com o Tutor de Formacédo do NRE.

Art. 5° O professor formador sera acompanhado em suas ac¢des dentro do Programa Formadores

em Acao Municipio pelo Tutor de Formacdo do NRE, que reportara a equipe de formacao
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SEED/NCPM, quaisquer pontos que ndo atendam as premissas do programa para tomada de
providéncias.

§ 1° A atuacgdo do formador no programa Formadores em Agdo Municipios, juntamente com seus
cursistas, deve ser tratada diretamente com a SEED.

§ 2° A contratagdo do formador, conforme previsto no item 12.3 do Edital, se da como
Microempreendedor individual (MEI), com CNPJ préprio, vinculado ao CPF do aprovado no
Processo Seletivo, ndo acarretando vinculo empregaticio e ou direitos trabalhistas.

§ 3° A Uinica forma de contrata¢éo admitida pelo Programa é através de MEI, devendo o contratado
manter ativa a MEI contratada, mesmo apés sua saida, até que o Ultimo pagamento seja efetivado.
§ 4° O contratado devera ter disponibilidade da carga horaria de no minimo 09 (nove) horas
semanais para atuacao nas atividades pertinentes ao Programa, bem como ter disponibilidade te
tempo para as capacitagbes. Dentro das atividades mensais estabelecidas e previstas no
programa ndo ha previsdo para pagamento de valores adicionais, sendo a gestdo e controle
dessas atividades monitorada e controlada pela SEED.

§ 5° O periodo dispendido para as formagdes, conforme disposto na alinea “d” do item 2.6 do Edital,
ndo serdo caracterizados como horas-orientacdo, cabendo ao contratado uma organizacao
semanal para que consiga participar do encontro, bem como cumprir sua carga horaria
estabelecida

8 6° O formador que, apés contratacao, deixar de cumprir os desempenhar os servi¢os para o qual
foi contratado, pois quaisquer que forem as razdes, tera seu contrato rescindido.

§ 7°. Caso o formador deseje encerrar seu contrato devera encaminhar a SEED pedido de rescisdo
contratual, com comunicacao prévia de no minimo 30 dias antecedentes, devendo o contratado,
conforme previsto no § 3° deste Artigo, manter ativa a MEI contratada, mesmo ap0s sua saida, até
gue o ultimo pagamento seja efetivado.

§ 8° N&o sendo realizada prestagdo de servigos, ndo havera o pagamento pertinentes, uma vez
gque este depende da contraprestacdo de servicos.

Art. 6° E dever do contratado (formador) cumprir integralmente o estabelecido no contrato com a
FAPEC.

Titulo IV — OUTRAS DISPOSICOES

Art. 7° Casos omissos pertinentes ao desenvolvimento de acdes, gestao institucional e pedagdgica,
formacdes, atribuicGes e exercicio da prestacao de servigcos pelos contratados (formadores) seréo
deliberados pela SEED, em conjunto com o PREDUC.

Art. 8° Esta normativa contempla e complementa o edital e suas erratas e o contrato de prestador
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de servigos pactuado, mediante convocacao, preliminar ao inicio das atividades.
Art. 9° Esta norma nao suprime ou exclui outras obrigacdes estabelecidas em Editais da selecéo
Programa Professor Formador em Acao Municipios, bem como do estabelecido em contrato.

Art. 10° Este ato entra em vigor na data de sua publicacao.

(assinatura eletronica)
CARLOS ROBERTO TAMURA
Diretor Superintendente
Decreto n°. 657/2023

(assinatura eletrénica)
RONI MIRANDA VIERA
Secretério de Estado da Educacgéo
Decreto n°. 011/2023
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