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ORIENTAGAO ADMINISTRATIVA N.° 02/2023 — PREDUC/SUPER

O SUPERINTENDENTE do Servigo Social Autbnomo PARANAEDUCAGAO, no
uso de suas atribuicbes que lhe confere o Artigo 17 do Estatuto Social do
PARANAEDUCACAO, e:

Considerando que o PARANAEDUCACAQ celebrou contrato com a empresa
LOCALIZA S/A para a prestacao de servicos de locacéo de veiculos para a utilizagdo pelos
técnicos do Paranaeducagéo, para o desempenho das atividades de apoio técnico a
fiscalizacéo, realizagdo de visitas técnicas em estabelecimento de ensino, levantamento e
acompanhamento de intervengdes, acompanhamento e aprovacéo de projetos nos érgaos
competentes, dentre outras;

Considerando a necessidade da ampliac@o das equipes do Programa Maos Amigas
que atendem a rede estadual de educacgéo, por apenados do Sistema Penal do Estado do
Parana, como forma de readaptagcédo ao meio social;

Considerando a necessidade de normatizar no ambito do Paranaeducagdo a

utilizagéo dos veiculos locados;

RESOLVE expedir a presente Orientagdo Administrativa, aos funcionarios do
Paranaeducacéo e aos Nucleos Regionais de Educagéo do Estado do Parana (NRE’s) com
equipe do Programa Maos Amigas.

1. DA UTILIZAGAO DO VEiCULO

1.1. Os veiculos somente poderdo ser conduzidos por funcionarios do
PARANAEDUCACAOQ e servidores indicados pela Geréncia do Programa Mé&os Amigas,
mediante assinatura do Termo de Cessdo de Uso, sendo expressamente vedadaa
utilizacéo por terceiros, sob pena de responsabilizagdo.

1.2. Os veiculos ficardo sob total responsabilidade do funcionario que assinou o
Termo de Cesséo de Uso.

1.3. Os veiculos deverdo ser utilizados exclusivamente para o desempenho das
atividades laborativas, sendo expressamente vedado o seu uso para fins particulares ou
diversas, salvo excecbes expressamente autorizadas pela Diretoria Técnica do

Paranaeducagéo.
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1.4. E de responsabilidade funcionario/condutor de zelar pela conservagéo do veiculo
e observar as normas estabelecidas no Cdédigo Nacional de Transito, respondendo
administrativamente e financeiramente pelas infracdes cometidas, sem prejuizo de agdes
penal e civil competentes.

1.5. E vedado a pernoite do veiculo em locais diversos ao da prestagéo dos servigos.

1.6. A utilizag8o indevida do veiculo sera de total responsabilidade do condutor pelos
atos praticados, cabendo a este a obrigacéo pelo pagamento de multas de transito e
assuncéo da pontuacdo das multas em sua CNH.

2. DO DIARIO DE BORDO DOS VEICULOS

2.1. O diario de bordo é documento indispensavel para circulagdo dos veiculos.

2.2. O modelo de diario de bordo sera encaminhado pela Diretoria Técnica do
PREDUC, contendo as seguintes informagdes: nome legivel do condutor, destino, data e
horario de saida, data e horario de retorno, Km inicial, Km final.

2.3. Até o ULTIMO dia util do més, deverdo ser encaminhados no e-mail da Diretoria
Técnica para controle (diretoria.tec@preduc.pr.gov.br), sob pena de responsabilizagéo.

3. DAS MULTAS

3.1. O pagamento pela multa de transito sera de responsabilidade do condutor.

3.2. A solicitagdo de indicagdo de condutor sera realizada via e-protocolo, pela
Diretoria Técnica ao responséavel pelo veiculo ou por identificago via diario de bordo.

3.3. Ha a possibilidade de identificag8o, via diério de bordo, sem a necessidade de
tramitag@o via protocolo.

3.4. O condutor infrator sera notificado e deverd arcar com o reemboiso de

pagamento das multas pagas pela empresa Localiza S.A., no prazo assinalado.

4. DO CARTAO ABASTECIMENTO

4.1. Os veiculos deverdo ser abastecidos com os cartdes disponibilizados pelo
PARANAEDUCAGAO.

4.2. Para efetivacdo do abastecimento devera ser informado a quantidade de litros
abastecido, quilometragem atual do veiculo e a matricula do condutor.

4.3. O condutor devera digitar sua senha (pessoal e intransferivel). A senha é
cadastrada na primeira utilizag&o do cartdo e deve conter de 4 a 6 caracteres NnuUMEricos.
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4.4. Os cartbes de abastecimento deverdo ser utilizados apenas para o
abastecimento do veiculo cadastrado.

4.5. O saldo devera ser consultado pelo aplicativo da Prime ou no 0800-745877,
ANTES do abastecimento, pois ndo serdo realizados ressarcimentos referentes a
abastecimento.

5. DA MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA:

5.1. O responsével deve ficar atento a periocidade para a realizacdo de servigos de
manutengdo (inclusive preventiva), conforme manual do veiculo, sendo que os servigos
deveréo ser realizados na regido do responsavel.

5.2. O local da prestacdo de servigo sera indicado no ato do agendamento, que
devera ser realizado pelo préprio responsavel, pelo telefone acima indicado. Em casos que
a contratada nao dé retorno, ou demore a retornar, recomenda-se o contato direto com o
responsavel pela frota: Odir Localiza: (51) 99117-3610.

6. DOS RESSARCIMENTOS

6.1. Os pedidos de ressarcimentos referente a utilizacdo de veiculo deverdo ser
previamente autorizados pela Diretoria Técnica (via e-mail/protocolo).

6.2. O pagamento dos ressarcimentos previamente autorizados, devera tramitar via

e-protocolo.

7. DO SINISTRO
7.1. Os veiculos entregues possuem seguro total, inclusive contra terceiros, em caso

de sinistro o condutor podera acionar o seguro por meio do telefone (11) 3141-6206, assim
como o PARANAEDUCACAO devera ser comunicado sobre o sinistro, por meio do e-

mail: diretoria.tec@preduc.pr.gov.br.

8. DO CARRO RESERVA

8.1 Em casos de indisponibilidade do veiculo, seja por sinistro ou manutengdes, a
contratada deve disponibilizar um veiculo RESERVA no prazo de 48 horas.

8.2. Caso o veiculo n&o seja substituido dentro do prazo, a Diretoria Técnica devera
ser imediatamente comunicada via e-mail ou por contato aos numeros de telefone
disponibilizados.

SERVICO SOCIAL AUTONOMO PARANAEDUCAGAO

CNPJ: 02.392.034/0001-02
Avenida Visconde de Guarapuava, 5500 — Batel, CEP: 80.240-010 - Curitiba - Parana




h e

i3 SERVICO SOCIAL AUTONOMO
*"))’ PARANAEDUCACAO @

A . " = »
el : GOVERNOD
EDUCACAOD SUPERINTENDENCIA GOVERNO

9. DA REPARAGAO POR DANOS NAO COBERTOS PELA SEGURADORA

9.1. No caso que for constato negligéncia ou utilizagdo indevida, a seguradora por
consequéncia ndo cubra os danos decorrentes da utilizagao do veiculo, o condutor deve
responsabilizar-se integralmente por tal pratica, incluindo eventuais extravios ou furtos de
pecas/acessorios do veiculo.

10. DAS DISPOSIGCOES FINAIS
10.1. Possiveis dlvidas e ftratativas deverdo ser enviadas para o e-mail

diretoria.tec@preduc.pr.gov.br.

10.2. Os responsaveis pelo veiculo se obrigam a comunicar a Diretoria Técnica do
Paranaeducacéo qualquer situagéo anormal que venha a acontecer.

10.3. Esta orientagdo entra em vigor na data da disponibilizagéo no sitio oficial do
Paranaeducacdo, revogando toda e qualquer orientagéo anterior.

Curitiba, 10 de outubro de 2023.

Decreto ny 657/2023
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